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ACTA N° 379
FECHA: La Mesa,27 de octubre de 2023.
HORA: 04:00 p.m. - 05:00 pm.
LUGAR: Comunidad de Cuidado La Mesa
TEMA: Captura Pantalla delngreso Plataforma SDIS

ASISTENTES: Maria Del Pilar Garcia Galvis — coordinadora , Equipo multidisciplinario

ORDEN DEL DIA:

1. Captura de pantalla de ingreso a la pagina web de la SDIS y formato consultado

DESARROLLO:

1. Captura de pantalla de Ingreso a la pagina web de la SDIS
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* |nstructivo para la elaboracion y aprobacion del plan de atencién institucional- PAI ius-pss.0es

+* Formato ldentificacion y seguimiento a personas mayores con diagnostico positivo para covid

19 FOR.PS5-395

+ Formato Plan de atencidn integral (PAl), modalidad cuidado transitorio  FoR-Pes-420

e Formato seguimiento plan de atencion institucional- pal For-pss.s16

e Formato registro de desamrollo actividades modalidad de cuidado transitorio dia-noche ror.-pss-517

* Formato Reqistro constantes vitales para persona mayor FoR-Pss
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Fecha memo: Memo 12022016510-13/05/2022
FORMATO DE REGISTRO DE CONSTANTES VITALES PARA LA PERSONA MAYOR
No se evidencia modificacion en el formato
Fecha de ingreso plataforma 10/10/2023
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# Protocolo Traslado de personas mayore
» Protocolo Use de la habitacion para relaciones afectivas e intimidad
» Reglamento interno del personal de enfermeria
o Formato Certificado aprobacion de cup
» Formato Registro de morbilidad, accidentalidad v mortalidad de personas mayores
e Formato INQreso ingns dual de medicamentos para persond mayor
* Formato Plan de cuidado
* Formato Valoracidn micial de enfermeria
« Formato Valoracion funcional integra
e Formato Recomendaciones durante |a salida temporal de personas mayores
¢ Farmato Inventario de pertengncias
e Formato Seguimiento al consumo alimentario de personas r res
o For Plan de Atencidn Integral In fual - PAITM
". :_f,;t_::.v. Aublado == Q Buscar Q ..‘? e e E a5 I,;_"; f:i = B 1|_‘T

Archivo  Inicio Insertar Dabujar  Disefo  Disposicodn  Referencias  Correspondencia  Rewisar  Vista Ayuda  Disefio de tabla Disposicion  Encaberzado y pie de pagina | &2
E Encabezado ~ E:El El Elernentos rapidos - = m Anterior || Primera pagina diferente 2 2 em = L
| =L i 1 M|
& " - C ot 1 “
| Pie de pagina indarmacidn del Fd Imégenss ke ol pie |__|, Siguiente |_| Pégines pares & impares diferentes LT |2 cm 7 e
3 Mumero de F&glna - documenta - E Im.l.grni.-s en linea de F‘j'l:.li"'ﬂ 1= Mastrar texto del documento ﬂ ¥ pee de pagina
Encabezado y pie de pigina Insertar Havegacisn Dpciones Posicién Carral

g
b;,'j

A DA, AT
D BGGOTA DG

S CFEL TARLA O, FalIL CHAC R 2000
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FORMATO INVENTARIO DE PERTENENCIAS
Codigo: FOR-PSS-579
Memo Fecha:12022016510 - 13/05/2022
Al ingresar a la plataforma no se evidencian cambios 0 ajustes en el documento..

Fecha de Ingreso: 13/10/2023
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= Formato Instrumento de verificacion componente

* Formato Lista de chequeo, supervision componente

& |nstructivo Monitoreo del mantenimiento de inmuebles de unidades operativas

tercerizadas de la Subdireccion para la Viejez

* Formato Plan de mantenimiento preventivo servicios tercerizados de la

Subdireccion para la Vejez

& Formato Plan de mantenimiento correctivo servicios tercerizados de la

Subdireccion para la Vejez
* Formato Presentacion facturas operadores Subdireccion para la Vejez -

» Formato Relacion de facturas operadores Subdireccion para la Vejez ror pss 4

7. ASESﬂria tétnica [ Regresar al indice )

* Formato Descripcion de la sesion para instituciones de proteccion y atencion
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1. DATOS GEMNERALES DEL CONVEMNIO DE ASOCIACION O COMNTRATO
Convenio de Asociacian / Contrato Mo | e |
MHombie del Asociade / Contratiaia:
Rombre del Servicio:
Mombre de la Unidad Operativa:
Direccion de la Unidad Opearativa:
Teléfons de la Unidad Operativa:
Cormed sdacirdnico da la LUnidad Opsrativa:
1.1 DATOS DE LA PERZONA DELEGADA FOR EL ASOCIADD-OFERADOR RESPOMNIABLE DEL PLAN DE MAMTEMBAIENTO PREVEMNTNG
Hombre de la persona responsable ded plan de -
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Formato plan de mantenimiento preventivo servicios tercerizados de la subdireccion
para la vejez

Codigo: FOR-PSS-417

Fecha: Memo 2021031874 — 22/10/2021

Al ingresar el dia 12 /10/2023 al mapa de procesos se identifican cambios en el formato
los cuales se tienen en cuenta para la presentacion del informe mensual.
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¢ Protocolo Hemorragia nasal

¢ Protocolo Higiene de la persona mayor #ic-p

¢ Protocolo Manejo de convulsiones e

¢ Protocolo Manejo de hipotermia e hipertermia

* Protocolo Manejo de insulina y toma de glucometrias eic-s
* Protocolo Prevencion de caidas

-

* Protocolo Toma de signos vitales |

* Protocolo Traslado de pacientes al servicio de urgencias

* Protocolo Traslado de personas mayores

¢ Protocolo Uso de la habitacion para relaciones afectivas e intimidad

* Reglamento interno del personal de enfermeria

¢ Formato Certificado aprobacion de cupos
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ﬂ 20220711 _pic_pss_085 v1_prolocolo_prevencon_de caidas (2] - Vieta protegida » Guardado 2 Busca o X
Archivo Inicio  Insertar Dibujar Disefio Disposidon Referencias Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda = Comentarnos
E Guardar - =
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1. DObjetivo del protocolo:
Brindar las onentaciones necesarias con el fin de minimizar los accidentes en |as personas
mayores provocados por las caidas, para prevenir complicaciones a nivel Neuro-osteoc-muscular
y fomenlar ambientes seguros en la poblacion atendida
2. Marco conceptual:
» Caida: pérdida de soporte o equilibrio que sufre una persona. No todas las caidas en la misma
persona obedecen siempre a la misma causa, al ser mullicausal, la accién preventiva debe
ser amplia, influyendo lanto en las causas inlrinsecas como las extrinsecas. Los lipos de
caidas son: Accidental (factor extrinseco) o no accidental (faclor intrinseco), pérdida sibita
de conciencia, alleracion de la conciencia, dificultad para la deambulacion’.
= La mecanica corporal: comprende las normas fundamentales que deben respetarse al realizar
la movilzacidn o fransporie de un peso, es & uso adecuado de nuestro Cuarpo cuando
trabajamos o cuando realizamos actividades de la vida diaria®.
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[ F
Protocolo prevencion de caidas
F W
Cédigo: PTC-PSS-085
LI
Version: 1
Fecha: Memo 12022023430-11/07/2022
Periodicidad: mensual
Fecha de verificacion: 12/10/2023
[ W ] L F
No se evidencia cambios en el protocolo de prevencion de Caidas.
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Documentos asoclados
1. Documentos generales
2. Subdireccion de Gestion Integral

Lacal

3. Subdireccién para la ldentificacidn y

Caracterizacion e Integracion

4. Subdireccidn para la Infancia

5. Subdireccién para la Juventud

6. Subdireccidn para la Adultez

7. Subdireccion para la Vejez

8. Subdireccion para la Familia

9. Subdireccidn para asuntos LGETI
10. Subdireccidn para la Discapacidad
11, Direccidn de Mutricidn v
Abastecimiento

Indicadores

= o

Caodigo: FOR-PSS-570

= @ =™ ™9
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Canales electronicos Etiguetas

-. Formato Bitacora de seguimiento tnimestral a la persona mayor FOR-P55-568 Formato Registro del

R p——

desarrollo de actividades Subdireccidn para la Vejez FOR-PS5-5T0 Formato Verificacidn de criterios .,

Creado el 07 Mayo 2019

Fecha: Memo 12022016490 — 13/05/2022
Al ingresar a la plataforma del mapa de procesos no se evidencia el documento para su

revision.

Fecha de Ingreso: 18/10/2023
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1. Objetivo

Establecer y describir los parametros y aspectos para tener en cuenta al momento de la creacion
de los protocolos de seguridad ajustados para cada centro de proteccion y atencidon integral a
personas mayores.

2. Glosano

Segundad: es un estado en el cual los peligros y las condiciones que pueden provocar danos de
tipo fisico, psicolégico o material son controlados para preservar la salud y el bienestar de los
indniduos y de la comunidad’

3. Desamollo

La institucion de proteccion y atencion integral a personas mayores debe elaborar, implementar
y socializar con todo el talento humano los documentos que contengan las rutas a seguir para

prestar un adecuado servicio, de acuerdo con las necesidades y caracteristicas propias de la v
Pagina 1 de 1 6225 palabras  [[# Espafiol (Colombia) Fredicciones de textoc adivado :D‘.Cnnttntra:n:-n Ef E E = f— = 100
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Formato Instructivo para la Elaboracion Protocolos de Seguridad
Codigo: INSS-PSS-101
Fecha: Memo 12022016510 — 13/05/2022

Al ingresar al mapa de procesos no se identifican cambios en el formato.
Fecha de Ingreso : 26 /10 2023
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* Protocolo Prevencion de caidas m g% 20220513 for pss_262_v1_formato_ingreso_
indrvidual_medicamentos_persona_mayor

* Protocolo Toma de signos vitales pr (2)xsx
29,2 KB = Hecho

gt  20220513_for_pss_262 _v1_formato_mgreso_
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hcstrar todas las descangas

» Reglamento interno del personal de enfermeria

* Formato Certificado aprobacion de cupos roR-pss.218

s Formato Registro de morbilidad, accidentalidad y mortalidad de personas mayores
* Formato Ingreso individual de medicamentos para persona mayof

* Formato Plan de cuidado
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2 Codigo FOR-P55-262
2 PROCES0 PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL Version: 1
4 FORMATO INGRESO INDIVIDUAL DE MEDICAMENTOS PARA PERSOMA MAYOR Fecha: Mema 2022016510 - 131052022
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12 o e |DOCUMENTD
13
. FECHA DE FECHA DE PROCEDEMCIA DEL | MOMBRE Y FIRMA DE NOMBEE % FIRMA DE
PRESENTACION CANTIDAD LOTE REGISTRO IMNWVIMA,
14 INGRESO VENCIMIENTD MEDICAMENTO QUIEN RECIBE QUIEN ENTREGA
15
16
INGRESO INDIVIDUAL DE MEDICAMEN IMSTRUCCIOMES
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Formato individual de medicamentos para persona mayor

Cdédigo: FOR -PSS-262

Fecha Memo 12022016510- 13/05/2022

Se ingresa a la plataforma del mapa de procesos de la SDIS; Por el area de Tecnico en
Regencia de Farmacia donde no se evidencia modificacion en el documento.

Fecha de ingreso: 25/10/2023
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Caracterizacion del proceso
Procedimientos
Documentos asociados

1. Documentos generales

2. Subdireccion de Gestion Integral

Local

3. Subdireccion para la Identificacion y

Caracterizacion e Integracion

4. Subdireccion para la Infancia

5. Subdireccion para la Juventud
6. Subdireccién para la Adultez

7. Subdireccion para la Vejez

8. Subdireccion para la Familia

9. Subdireccién para asuntos LGBTI

10. Subdireccion para la Discapacidad
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* Protocolo Formulacion de la descripcion del problema y concepto protfesional

* Protocolo Seguridad para el operativo de validacion de condiciones de vulnerabilidad - regimen
de transicion resolucion 0825 de junio de 2018

® |nstructivo Desarrollo de ferias de servicios sociales i

* Farmato Visita Domiciliaria

* Farmato Citacion para notificacion personal

* Formato Seguimiento a llamadas

® |nstructivo Armonizacion de documentos tEcnicos us-pss

* Farmato Armonizacion de documentos tacnicos ror pss 468

* Formato Acuerdo de corresponsabilidad para la prestacion de los servicios sociales roa.

A ldentificacion y caracterizacion de poblacion o

territorios

* Manual para la identificacion y la caracterizacion »

¢ Manual Uso Herramienta de Abordaje lerritorial Integral
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Formato instrucciones de diligenciamiento Rotulo para carpetas
Caodigo: FOR- GD 014
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Formato visita Domiciliaria
Cadigo: FOR-PSS-010

Fecha: Memo INT 43362 - 3/08/2018
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Se ingresa a la plataforma del mapa de procesos de la SDIS, en donde no se evidencia
ninguna actualizacion en el documento consultado.
Fecha de ingreso: 25/10/2023
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No imprima a partir de aqul

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO: ROTULO

PARA CARPETA

e O B
_______

1. FONDQ: Se registra el hombre de |a entidad productora

(Secretaria Distrital de Integracion Social).

mayuscula sostenida.

Letra

2 SECCION: Se debe Consignar el nombre de la
dependencia ¢ unidad administrativa de mayor jerarquia
de la cual dependa la subseccion. Letra mavyuscula

sostenida.

3 SUBSECCION: Se debe anotar el nombre de la unidad
adrministrativa que produce y conserva la documentacion

Fecha Memo : 12020019612 — 23/07/2020
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Se ingresa al mapa de procesos el dia 26/10/2023 y no se evidencia ninguna
actualizacion por el area de gestion documental
Fecha de Ingreso : 26 /10/2023
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Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

operativa

Ingresar al mapa de procesos para verificar
las actualizaciones o modificacion en
formatos que se utilizan dentro de |la unidad

los

Equipo
multidisciplinario

Mensual
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CONVOCATORIA.
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Car:go ° TI?? de Dependencia Firma
vinculacion
MARIA DEL PILAR COMUNIDAD DE
GARICA HOORDINAGN CUIDAD LA MESA %ael fle Gora Caluiy
TRABAJADORA COMUNIDAD DE
MRRLARIG SRR SOCIAL CUIDAD LAMESA | (MHMu-c0)00
s |
COMUNIDAD DE
ADRIANA CARDENAS PSICOLOGA B AT shan @_
COMUNIDAD DE
CRITIAN BUCHEL| GERONTOLOGO CUIDAD LA MESA
2 =
COMUNIDAD DE
PAULA TREJO FISIOTERAPEUTA CUIDAD LA MESA
Proke A-Treyo @

COMUNIDAD DE

EILEN LOZANO ENFERMERA CUIDAD LA MESA %\Lﬁ@ﬁau@
TERAPEUTA COMUNIDAD DE
GABRIELA HIDALGO OCUPACIONAL CUIDAD LA MESA

LUISA CHAVEZ TECNICA ARCHIVO

COMUNIDAD DE
CUIDAD LA MESA

PAOLA RODRIGUEZ REGENTE DE CUIDAD LA MESA ’ 420
FARMACIA a0l Red

Elabord: Maria del pilar Garcia Galvis- coordinadora
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